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1C.2 Programas y proyectos en materia de 

legislación

Oficios, minutas, solicitudes, actas de recepción que 

se formulan, en el Instituto Zacatecano de Cultura 

Ramón López Velarde.

Coordinación Jurídica 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde,  C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Coordinación 

Jurídica

1C.12 Compilaciones jurídicas

Reglamentos, Estatutos, Acuerdos Administrativos, 

Convenios y contratos, circulares y demás 

documentos relativos a la competencia del Instituto 

Zacatecano de Cultura Ramón López Velarde

Coordinación Jurídica 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Coordinación 

Jurídica

2C.3 Registro y certificación de firmas

Certificación de documentos, firmas, registros que 

se formulan dentro de las direcciones del Instituto 

Zacatecano de Cultura Ramón López Velarde.

Coordinación Jurídica 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Coordinación 

Jurídica

2C.6 Asistencia, consulta y asesorías

Expedientes de asuntos contenciosos, documentos 

para asesorar y apoyar, actas, oficios, minutas, y las 

consultas de carácter jurídico para las distintas 

áreas del Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde 

Coordinación Jurídica 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde , C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Coordinación 

Jurídica

2C.17 Delitos y faltas

Oficios, memorándum, notificaciones, actas de 

hecho, laudos sentencias y expedientes de asuntos 

contenciosos 

Coordinación Jurídica 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Coordinación 

Jurídica

3C.7 Programas operativos anuales

Registros administrativos de cada una de las áreas 

sustantivas del Instituto Zacatecano de Cultura 

Ramón López Velarde ¨Ramona López Velarde ¨ 

para el seguimiento puntual eficiente de uso 

objetivos y metas establecidas en los programas 

presupuestales anuales, así como la atención a las 

estrategias establecidas en el plan estatal de 

desarrollo.

Dirección de Vinculación 

Estratégica
13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Dirección de 

Vinculación

GUÍA DE ARCHIVO
Fondo: Instituto Zacatecano de Cultura Ramón López Velarde "Ramón López Velarde"
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1C 

Legislación

3C.13 Mejora regulatoria

Oficios, minutas de trabajo y acuerdos, formatos  

que sirven de respaldo a la gestión de lo publicitado 

el portal y a lo solicitado para el cumplimiento de la 

normativa vigente.

Área Coordinadora de Archivos 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina del Área 

Coordinadora de Archivos

3C.16 Descentralización

Registros información  de cultura y desarrollo 

cultural recopilación  de los diversos municipios del 

estado de Zacatecas.

Dirección de Vinculación 

Estratégica
13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Dirección de 

Vinculación

4C.3 Integración del expediente único de 

personal

Información personal, académica y laboral de  cada 

trabajador que labora en el Instituto Zacatecano  de 

Cultura " Ramón López Velarde".

Coordinación Administrativa / 

Departamento de Recursos 

Humanos

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina del Departamento 

de Recursos Humanos

4C.5 Nómina de pago de personal

Evidencia de pago, prestaciones vía nomina y 

deducciones de los trabajadores del Instituto 

Zacatecano de Cultura Ramón López Velarde " 

Ramón López Velarde".

Coordinación Administrativa / 

Departamento de Recursos 

Humanos

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina del Departamento 

de Recursos Humanos

4C.8 Control de personal (Vacaciones, descansos 

y licencias, incapacidades, etc.)

Periodos de descanso, días de asueto, días de 

reposo de alguna enfermedad o padecimiento físico 

que imposibilite al trabajador desempeñar sus 

actividades, etc.

Coordinación Administrativa / 

Departamento de Recursos 

Humanos

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde , C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina del Departamento 

de Recursos Humanos

4C.10 Descuentos
Inasistencias, actas administrativas, descuentos, 

faltas de los(as) trabajadores(as) del Instituto

Coordinación Administrativa / 

Departamento de Recursos 

Humanos

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina del Departamento 

de Recursos Humanos

4C.14 Evaluación del desempeño del personal

Evaluaciones de desempeño, monitoreo de 

actividades, supervisión de los(as) trabajadores(as) 

del Instituto

Coordinación Administrativa / 

Departamento de Recursos 

Humanos

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina del Departamento 

de Recursos Humanos

4C.18 Programa de retiro voluntario
Expedientes de trabajadores (as) de los Programas 

de retiro voluntario.

Coordinación Administrativa / 

Departamento de Recursos 

Humanos

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina del Departamento 

de Recursos Humanos

3C Programación, 

Organización y 

Presupuestación

4C 

Recursos Humanos



Sección Serie Subserie Descripción  (Alcance y contenido)
Unidad admva. productora y/o 

dueña de la información
Fecha de apertura Ubicación

1C 

Legislación

4C.22 Capacitación continua y desarrollo 

profesional del personal de las áreas 

administrativas

Oficios, invitaciones. ejercicios, practicas, 

explicaciones, diagnósticos, certificaciones, 

conferencias a las que asisten los(as) 

trabajadores(as) del Instituto

Coordinación Administrativa / 

Departamento de Recursos 

Humanos

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina del Departamento 

de Recursos Humanos

4C.23 Servicio social de áreas administrativas

Asignación de actividades, asesoramiento, 

participación interinstitucional, universidades 

participantes en beneficio de los estudiantes y el 

propio instituto

Coordinación Administrativa / 

Departamento de Recursos 

Humanos

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina del Departamento 

de Recursos Humanos

4C.26 Expedición de constancias y credenciales

Documento de respaldo laboral, veracidad 

informativa, identificaciones oficiales solicitados 

por los(as) trabajadores(as) del Instituto

Coordinación Administrativa / 

Departamento de Recursos 

Humanos

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina del Departamento 

de Recursos Humanos

5C.17 Registro y control de póliza de egresos 5C.17.1 Recurso estatal

Caratula de transferencia, tramite SIIF, factura, 

repobox, documentación de proveedor, tramite de 

adjudicación directa correspondiente al egreso de 

recurso estatal.

Coordinación 

Administrativa/Departamento de 

Recursos Financieros

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficinas A y B  del 

Departamento de Recursos Financieros

5C.17.2 Recurso federal

Carátula de transferencia, tramites de SIIF, factura, 

repobox documentación del proveedor, tramite de 

adjudicación directa correspondiente al egreso del 

recurso estatal. 

Coordinación 

Administrativa/Departamento de 

Recursos Financieros

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficinas A y B  del 

Departamento de Recursos Financieros

5C.17.3 Recurso propio

Carátula de transferencias, tramites del SIIF, 

factura, repobox, documentación del proveedor, 

tramite de adjudicación directa correspondiente al 

egreso del recurso.

Coordinación 

Administrativa/Departamento de 

Recursos Financieros

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficinas A y B  del 

Departamento de Recursos Financieros

5C.18 Registro y control de póliza de ingresos

Oficios de autorización, ficha de deposito, CFDI, 

XML, devengado y recaudación en el sistema SIIF, 

documentos que respaldan los ingresos financieros 

del Instituto Zacatecano de Cultura Ramón López 

Velarde.

Coordinación 

Administrativa/Departamento de 

Recursos Financieros

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina B  del 

Departamento de Recursos Financieros

5C.23 Conciliaciones

Caratula de conciliación, auxiliar bancario y estado 

de cuenta del banco que respalda los movimientos 

bancarios de las cuentas Instituto Zacatecano de 

Cultura Ramón López Velarde de recurso estatal y 

federal.

Coordinación 

Administrativa/Departamento de 

Recursos Financieros

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficinas A y B  del 

Departamento de Recursos Financieros

5C.24 Estados financieros

Consultas en el SIIF, conciliaciones bancarias y 

contra sistema, estados financieros que respaldan 

los movimientos de los recursos del Instituto 

Zacatecano de Cultura Ramón López Velarde.

Coordinación 

Administrativa/Departamento de 

Recursos Financieros

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina B  del 

Departamento de Recursos Financieros

4C 

Recursos Humanos

5C 

Recursos Financieros
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1C 

Legislación

5C.26.1 Recurso Estatal

Oficios, consultas en el SIIF para concentrar la 

información respecto de los movimientos del 

presupuesto estatal asignado.

Coordinación 

Administrativa/Departamento de 

Recursos Financieros

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina B  del 

Departamento de Recursos Financieros

5C.26.2 Recurso Federal

Oficios, consultas en el SIIF para concentrar la 

información respecto de los movimientos del 

presupuesto federal asignado.

Coordinación 

Administrativa/Departamento de 

Recursos Financieros

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina B  del 

Departamento de Recursos Financieros

5C.27 Fondo rotatorio (revolvente)

Caratula de transferencia, tramite elaborado en 

sistema, facturas, solicitud, validación, ( 

documentación del proveedor) que respalda gastos 

del Instituto Zacatecano de Cultura Ramón López 

Velarde.

Coordinación 

Administrativa/Departamento de 

Recursos Financieros

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina B  del 

Departamento de Recursos Financieros

6C.3 Adquisiciones

Ordenes de compra y/o servicios, validaciones 

presupuestales, facturas, cuadros comparativos y 

acuse de recibo, actas entrega- recepción, para el 

tramite de las adquisiciones. 

Coordinación Administrativa/ 

Departamento de Recursos 

Materiales

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina  del Departamento 

de Recursos Materiales

6C.4 Licitaciones

Convocatoria de licitación, actas (reuniones de 

aclaraciones, apertura y proposiciones, 

fallo)solicitud de contrato, órdenes de compra y/o 

servicios, validaciones.

Coordinación Administrativa/ 

Departamento de Recursos 

Materiales

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina  del Departamento 

de Recursos Materiales

6C.6 Control de contratos

Solicitudes, documentación, oficios, contratos y 

numero de expediente de los contratos elaborados 

en la Coordinación Jurídica del Instituto.

Coordinación Jurídica 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Coordinación 

Jurídica

6C.6.1 Informe trimestral de 

contrataciones públicas

Informe trimestral del desarrollo de adquisiciones, 

arrendamiento de bienes muebles y contrataciones 

de servicios públicos.

Coordinación Administrativa/ 

Departamento de Recursos 

Materiales

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina  del Departamento 

de Recursos Materiales

6C.17 Control de bienes de activo fijo (Inventario 

físico) 

Inventario de revisión, el inventario en solicitud e 

inventario de mobiliario y equipo, en resguardo o 

en propiedad del Instituto.

Coordinación Administrativa/ 

Departamento de Recursos 

Materiales

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina  del Departamento 

de Recursos Materiales

5C 

Recursos Financieros

6C 

Recursos Materiales 

5C.26 Estados del ejercicio del presupuesto
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1C 

Legislación

6C.18 Control de bienes inmuebles

Inventario de revisión, el inventario en solicitud e 

inventario de mobiliario y equipo, en resguardo o 

en propiedad del Instituto.

Coordinación Administrativa/ 

Departamento de Recursos 

Materiales

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina  del Departamento 

de Recursos Materiales

6C.19 Almacenamiento, control y distribución de 

bienes de consumo

Entradas y salidas de material ( papelería e insumos 

de limpieza) en resguardo o en propiedad del 

Instituto.

Coordinación Administrativa/ 

Departamento de Recursos 

Materiales

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina  del Departamento 

de Recursos Materiales

6C.23 Sesiones del Comité de adquisiciones, 

arrendamientos y servicios

Convocatorias y actas de las sesiones del comité de 

adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Coordinación Administrativa/ 

Departamento de Recursos 

Materiales

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina  del Departamento 

de Recursos Materiales

7C.3 Servicios operativos

Ordenes de servicio, validaciones, facturas, repobox 

y documentación complementaria que conforman 

el respaldo administrativo de los tramites de los 

servicios operativos. 

Coordinación 

Administrativa/Departamento de 

Logística y Servicios Generales

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina  del Departamento 

de Logística y Servicios generales

7C.7 Servicios de transportación

Solicitudes de servicios y transportes con 

movimientos locales y/o foráneos de grupos 

artísticos y de operación de eventos o tareas de 

áreas de la institución.

Coordinación 

Administrativa/Departamento de 

Logística y Servicios Generales

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina  del Departamento 

de Logística y Servicios generales

7C.13 Control de parque vehicular

información del control de uso de unidades 

institucionales y documentación resguardos de 

vehículos, seguros y tenencias .

Coordinación 

Administrativa/Departamento de 

Logística y Servicios Generales

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina  del Departamento 

de Logística y Servicios generales

8C  

Tecnologías y Servicios de la 

Información

8C.13 Control y desarrollo de bienes informáticos

Oficios de solicitudes, solicitudes de servicio para 

atención al usuario, que respalda las actividades del 

departamento de informática.

Coordinación 

Administrativa/Departamento de 

Informática

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina  del Departamento 

de informática

9C.2 Programas y proyectos en materia de 

comunicación social

Oficios fotografías  creación y respaldo de acuerdo 

a las atribuciones de la unidad y del Instituto 

Zacatecano de Cultura Ramón López Velarde " 

Ramón López Velarde".

Unidad de Comunicación Social 08/09/2018

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina  de la Unidad de 

Comunicación Social

6C 

Recursos Materiales 

7C 

 Servicios Generales

9C 

Comunicación Social
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1C 

Legislación

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales

Solicitudes de diseño, oficios recibidos, oficios 

enviados, tramites y testigos físicos (carteles, 

programas,etc). Diseños, aprobaciones de carteles e 

imágenes para la difusión de los programas 

culturales Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde.

Unidad de Comunicación Social 

/Imagen Institucional
08/09/2018

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Unidad de 

Comunicación Social y oficina de 

Imagen

9C.4 Material multimedia

Carpetas y archivos (físicos y digitales)  con los 

diseños elaborados, como lo son carteles, 

programas, banners, cortinillas, videos, 

presentaciones, etc., para su publicación tanto en 

medios impresos como digitales.

Unidad de Comunicación Social 

/Imagen Institucional
08/09/2018

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Unidad de 

Comunicación Social y oficina de 

Imagen

9C.7 Boletines informativos para medios 

Boletines , fotografías y síntesis informativa cultural 

que conforman la evidencia de la realización y 

difusión de las actividades  de la unidad y del 

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón López 

Velarde " Ramón López Velarde".

Unidad de Comunicación Social 08/09/2018

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina  de la Unidad de 

Comunicación Social

9C.8 Inserciones y anuncios en periódicos y 

revistas

Carpetas y archivos con los diseños elaborados para 

su publicación en periódicos y revistas.
Imagen Institucional 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina  de Imagen

9C.12 Disposiciones en materia de relaciones 

públicas

Seguimiento (contratación de servicios, desarrollo 

de actividades, formatos para tramite 

administrativo).

Unidad de Relaciones Públicas 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Unidad de 

Relaciones Públicas

9C.14 Organización de actos y eventos oficiales

Logística, organización, desarrollo y seguimiento de 

actividades culturales de Instituto Zacatecano de 

Cultura Ramón López Velarde.

Unidad de Relaciones Públicas 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Unidad de 

Relaciones Públicas

10C.3 Auditorías

Oficios, actas de notificación, actas de resultado 

que respaldan las auditorias realizadas al Instituto 

Zacatecano de Cultura Ramón López Velarde por las 

instancias aplicables.

Coordinación 

Administrativa/Departamento de 

Recursos Financieros

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina B  del 

Departamento de Recursos Financieros

10C.7 Participación en comités

Oficios, solicitudes, actas de hechos, minutas 

documentación generadas por diferentes áreas  del 

Instituto a través de los comités que operan de 

acuerdo a la normatividad vigente.

Coordinación Jurídica 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Coordinación 

Jurídica

10C.15 Entrega–recepción por inicio o conclusión 

de encargo de los servidores públicos

Solicitudes, documentos de los participantes, actas 

entrega recepción que se realicen en el instituto.
Coordinación Jurídica 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Coordinación 

Jurídica

10C 

Control de Actividades 

Públicas

9C 

Comunicación Social



Sección Serie Subserie Descripción  (Alcance y contenido)
Unidad admva. productora y/o 

dueña de la información
Fecha de apertura Ubicación

1C 

Legislación

11C.5 Programas y proyectos en materia de 

evaluación y políticas

Registros Administrativos  de las áreas sustantivas 

como lo son la Dirección de Difusión y Animación 

Cultural, Dirección de enseñanza e investigación, 

Ciudadela del Arte, Centro Estatal de las Artes, Red 

de Festivales, Sistema Estatal de Museos, Dirección 

de Vinculación Estrategia del Instituto de Cultura 

para el seguimiento puntual y eficiente de sus 

objetivos y metas.

Dirección de Vinculación 

Estratégica
13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Dirección de 

Vinculación

11C.9 Sistemas de información estadística de la 

entidad

Registros Administrativos  de las áreas sustantivas  

del Instituto Zacatecano de Cultura Ramón López 

Velarde para  el seguimiento puntual y eficiente de 

sus objetivos y metas.

Dirección de Vinculación 

Estratégica
13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Dirección de 

Vinculación

11C.18 Elaboración del informe de gobierno

Registros Administrativos de las áreas sustantivas 

del Instituto Zacatecano de Cultura Ramón López 

Velarde para el seguimiento puntual y eficiente de 

sus objetivos, metas y generar el informe de 

gobierno anual.

Dirección de Vinculación 

Estratégica
13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Dirección de 

Vinculación

11C.19 Indicadores

Registro administrativo  de áreas sustantivas del 

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón López 

Velarde "Ramón López Velarde" para el seguimiento 

puntual y eficaz de indicadores, generados de forma 

trimestral, semestral y anual.

Dirección de Vinculación 

Estratégica
13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Dirección de 

Vinculación

12C.1 Disposiciones en materia de transparencia 

y acceso a la información

Disposiciones generales emitidas ( manuales, 

actualizaciones, capacitaciones, invitaciones, 

convocatorias)

Unidad de Transparencia 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Unidad de 

Transparencia

12C.5 Sesiones del Comité de Transparencia 

actas de sesiones ordinarias y extraordinarias del 

comité de transparencia del Instituto Zacatecano de 

Cultura Ramón López Velarde "Ramón López 

Velarde" 

Unidad de Transparencia 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Unidad de 

Transparencia

12C.6 Atención a solicitudes de acceso a la 

información

Tramites y/o gestiones (oficios, circulares, 

memorándums e informes) para atención de las 

solicitudes de acceso  a la información que el sujeto 

obligado recibe por cualquier medio.

Unidad de Transparencia 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Unidad de 

Transparencia

12C.7 Publicaciones en el portal de transparencia

Solicitar la información de oficio y cargar la 

información en la Plataforma Nacional de 

Transparencia (PNT).

Unidad de Transparencia 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Unidad de 

Transparencia

12C.12 Transición gubernamental Oficios, lineamientos y anexos propios de la serie. Unidad de Transparencia 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Unidad de 

Transparencia

11C 

Planeación, Información, 

Evaluación y Políticas

12C Transparencia y Acceso 

a la Información



Sección Serie Subserie Descripción  (Alcance y contenido)
Unidad admva. productora y/o 

dueña de la información
Fecha de apertura Ubicación

1C 

Legislación

13C.1 Instrumentos de control archivístico

Fichas de valoración documental, cuadro general de 

clasificación archivística y catalogo de disposición 

documental, oficios, listas de asistencia de 

capacitaciones y/o dictaminaciones de baja y /o 

eliminación documental trámites de transferencia 

de archivo que sirve de respaldo al trabajo realizado 

para la elaboración y/o actualización  de los 

instrumentos archivísticos.

Área Coordinadora de Archivos 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina del Área 

Coordinadora de Archivos

13C.1.1 Cuadro general de clasificación archivista 

y catalogo de disposición documental 

Fichas de valoración documental, cuadro general de 

clasificación archivista y catalogo de disposición 

documental, oficios, listas de asistencia de 

capacitaciones y/o secciones de trabajo, que sirven 

de respaldo al trabajo de realizado para la 

elaboración y/o actualización de los instrumentos 

archivísticos.

Área Coordinadora de Archivos 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina del Área 

Coordinadora de Archivos

13C.1.2 Inventario y disposición documental 

Oficios, formatos de inventario de tramite, actas 

y/o dictaminaciones de baja y/o eliminación 

documental tramites de transferencias de archivo 

que conforman los expedientes que dan cuenta del 

control y disposición documental del Instituto 

Zacatecano de Cultura Ramón López Velarde.

Área Coordinadora de Archivos 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina del Área 

Coordinadora de Archivos

13C.2 Sistema Institucional de Archivos

Oficios y/o correos de solicitud de nombramiento y 

designación, manuales y guías, listas de asistencia a 

capacitaciones y sesiones de trabajo y seguimiento 

que respaldan las actividades realizadas por la 

coordinación de archivos para la implementación 

y/o fortalecimiento del SIA.

Área Coordinadora de Archivos 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina del Área 

Coordinadora de Archivos

13C.2.1 Unidad de 

Correspondencia

Papeletas de acuse de recibido, reportes de 

documentos, listado de registro de documentos, 

bitácora de vehículo asignado al área.

Oficialía de partes 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Oficialía de 

Partes

13C.3 Programa Anual de Desarrollo Archivístico

Oficios, avances, informes y versiones finales de 

PADA, POA; documentos que dan soporte a las 

actividades y gestiones del área relativa a la 

elaboración de los PADA.

Área Coordinadora de Archivos 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina del Área 

Coordinadora de Archivos

13C.4 Grupo Interdisciplinario

Oficios, actas, listas de asistencia a capacitaciones 

y/o sesiones de trabajo y seguimiento acuerdos, 

que conforman el respaldo del trabajo realizado por 

el grupo interdisciplinario.

Área Coordinadora de Archivos 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina del Área 

Coordinadora de Archivos

13C 

Gestión Documental y 

Administración de Archivos



Sección Serie Subserie Descripción  (Alcance y contenido)
Unidad admva. productora y/o 

dueña de la información
Fecha de apertura Ubicación

1C 

Legislación

1S.1 Órgano Colegiado

Nombramientos y actas  de las sesiones celebradas 

en la junta de gobierno, en el cual se lleva acabo el 

registro de acuerdos y resoluciones. 

Secretaría Técnica 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de Secretaría 

Técnica

1S.2 Planeación y coordinación de la agenda del 

titular

Invitaciones y oficios tanto internos como externos 

que respaldan las actividades que realiza y/o que 

delega el/la titular del Instituto.

Dirección General 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Recepción de Dirección 

General

1S.3 Gestión social y solicitudes de la oficina del 

gobernador

Oficio, acuerdos y/o resoluciones de las gestiones 

correspondientes a las solicitudes de los ciudadanos 

que acuden al despacho del gobernador y que son 

turnadas a este Instituto

Secretaría Técnica 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de Secretaría 

Técnica

1S.4 Comunicación de las unidades 

administrativas, otras dependencias y sociedad.

Oficios, circulares y memorándums enviados y 

recibidos, internos y externos que dan cuenta de la 

actividad interna y externa del Instituto.

Dirección General 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Recepción de Dirección 

General

1S.5 Seguimiento de acuerdos, instrucciones y 

compromisos 

Oficios, circulares y memorándum enviados y 

recibidos, internos y externos para dar seguimiento 

a apoyos o actividades derivadas de acuerdos, 

instrucciones y compromisos varios.

Dirección General 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Recepción de Dirección 

General

1S.6 Programas y proyectos culturales

Proyectos propios y externos para establecer 

mecanismos de coordinación tanto con particulares 

como con los organismos federales, estatales o 

municipales para llevar a cabo acciones de 

preservación del patrimonio cultural y diferentes 

actividades afines.

Secretaría Técnica / Proyectos 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficinas de Secretaría 

Técnica y Área de Proyectos

1S.7 Mecanismos de vinculación 

interinstitucional

Oficios, circulares, acuerdos, convenios y/o 

contratos para vincular al Instituto tanto con 

particulares como con los organismos federales, 

estatales o municipales para llevar a cabo acciones 

de preservación del patrimonio cultural y diferentes 

actividades afines.

Secretaría Técnica 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de Secretaría 

Técnica

1S Administración y 

Gobierno



Sección Serie Subserie Descripción  (Alcance y contenido)
Unidad admva. productora y/o 

dueña de la información
Fecha de apertura Ubicación

1C 

Legislación

2S.1 Programas encaminados a la formación y 

enseñanza

Lineamientos de programas de apoyo, así como 

oficios y validaciones para la realización de talleres 

Dirección de Enseñanza e 

Investigación
13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficinas de la Dirección de 

Enseñanza e Investigación y Centro 

Estatal de las Artes

 Dr. Ignacio Hierro 303, 98060 

Zacatecas, Zac., Oficinas del Centro 

Cultural Ciudadela del Arte, Fototeca y 

Cineteca de Zacatecas.

2S.2 Investigación cultural

Programas, validaciones, solicitudes de espacio y 

solicitudes de diseño para el desarrollo de las 

actividades que integran los expedientes que 

respaldan las actividades de investigación en 

materia cultural.

Dirección de Enseñanza e 

Investigación
13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Dirección de 

Enseñanza e Investigación 

2S.3 Programas de desarrollo cultural

Programas, validaciones, solicitudes de espacio y 

solicitudes  de diseño para el desarrollo actividades 

que integran los expedientes que respaldan las 

actividades de los programas opera la Dirección de 

Enseñanza e Investigación.

Dirección de Enseñanza e 

Investigación
13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Dirección de 

Enseñanza e Investigación 

3S.1 Sistema Estatal de Museos

3S.1.1 Programas proyectos y 

otras actividades en los Museos 

del SEM.

Solicitudes de apoyo, de acceso de museos, de 

préstamo de obra, estadística museos y 

programación de exposiciones.

Dirección del Sistema Estatal de 

Museos
13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Dirección del 

Sistema Estatal de Museos

3S.1.2 Operación del SEM

Programación de exposiciones 

temporales/presupuestos/tramites administrativos 

( validaciones, ordenes de servicio, cuadro 

comparativo, actas-entrega, evidencia) solicitudes 

de apoyo montaje, museografía-mobiliario 

museográfico/ registro de eventos que conforman 

los expedientes de la operación del Sistema Estatal 

de Museos.

Dirección del Sistema Estatal de 

Museos
13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Dirección del 

Sistema Estatal de Museos

3S.2  Bienes Culturales
3S.2.1 Registros de Bienes 

culturales

Recibos de entradas y salidas, solicitudes de 

prestamos de obras correspondencia relativas a 

movimientos de obra.

Dirección del Sistema Estatal de 

Museos / Unidad de bienes 

Culturales

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Dirección del 

Sistema Estatal de Museos

3S.2.2 Base de datos Bienes 

culturales

Recibos y cédulas de los bienes culturales en 

propiedad o bajo resguardo del Instituto 

Zacatecano de Cultura Ramón López Velarde.

Dirección del Sistema Estatal de 

Museos/ Unidad de bienes 

Culturales

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Dirección del 

Sistema Estatal de Museos

2S 

Formación y Enseñanza 

Artística 

3S 

Protección, conservación, 

restauración y recuperación 

del patrimonio cultural



Sección Serie Subserie Descripción  (Alcance y contenido)
Unidad admva. productora y/o 

dueña de la información
Fecha de apertura Ubicación

1C 

Legislación

3S.3 Museos y Espacios Culturales - artísticos 

3S.3.1 Promoción y difusión del 

patrimonio cultural (Programas, 

Exposiciones, talleres, etc.)

Validaciones, cotizaciones,  órdenes de servicio, 

oficios relacionados con las actividades propias de 

los espacios.

Museos y espacios culturales y 

artísticos
13/02/2013

3S.3.2 Acervo, conservación y 

restauración

Catálogos de Exposiciones temporales, 

digitalización, catalogación, obras individuales y 

Colectivas, expedientes de restauración, 

expedientes de movimientos de obra en resguardo 

de cada espacio.

Museos y espacios culturales y 

artísticos
13/02/2013

3S.3.3 Instalaciones del edificio, 

infraestructura y equipamiento

Validaciones, cotizaciones, órdenes de servicio, así 

como planos y/o documentos técnicos relativos a la 

serie.

Museos y espacios culturales y 

artísticos
13/02/2013

3S.3.4 Administración de los 

recursos y servicios disponibles

Cortes, fichas de deposito, informes, oficios, 

solicitudes, validaciones y cotizaciones para 

respaldar las gestiones administrativas del recurso 

designado.

Museos y espacios culturales y 

artísticos
13/02/2013

3S.3.5 Estadística

Bitácoras de visitantes y/o registro de 

presentaciones, informes y concentrados relativos a 

los espacios y actividades de los mismos.

Museos y espacios culturales y 

artísticos
13/02/2013

Centro Estatal de las Artes, Instituto 

Zacatecano de Cultura Ramón López 

Velarde, C. Lomas del Calvario 105, 

Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. C.P. 

98020

Museo de Arte Abstracto Manuel 

Felguérez, C. Cristóbal Colón, 

Zacatecas Centro, 98000 Zacatecas, 

Zac.

Museo Toma de Zacatecas, Cerro de la 

Bufa, 98000, Zacatecas, Zac.

Museo Rafael Coronel, Ex convento de 

San Francisco s/n, Zacatecas Centro, 

98000 Zacatecas, Zac.

Museo Pedro Coronel, Pzla. de Santo 

Domingo S/N, Zacatecas Centro, 98000 

Zacatecas, Zac.

Museo Zacatecano, Dr. Ignacio Hierro 

307, Zacatecas Centro, 98000 

Zacatecas, Zac.

Museo Francisco Goitia, C. Enrique 

Estrada 102, Sierra de Alica, 98050 

Zacatecas, Zac.

Museo Manuel M. Ponce, Dr. Ignacio 

Hierro 303, Zacatecas Centro, 98000, 

Zacatecas, Zac.

Ciudadela del Arte, Dr. Ignacio Hierro 

303, Zacatecas Centro, 98000 

Zacatecas, Zac.

Cineteca de Zacatecas, C. Fernando 

Villalpando 406, Zacatecas Centro, 

Zacatecas, Zac.

Fototeca de Zacatecas, Fernando 

Villalpando 406, Zacatecas Centro, 

98000 Zacatecas, Zac.

Banda Sinfónica del Estado de 

Zacatecas, Av. Lago La Encantada 

Fraccionamiento DIF S/N

3S 

Protección, conservación, 

restauración y recuperación 

del patrimonio cultural



Sección Serie Subserie Descripción  (Alcance y contenido)
Unidad admva. productora y/o 

dueña de la información
Fecha de apertura Ubicación

1C 

Legislación

3S.3.6 Agenda de espacios o 

artística

Oficios, circulares y memorándums enviados y 

recibidos internos y externos para la coordinación 

de los espacios.

Dirección General 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Recepción de Dirección 

General

Banda Sinfónica del Estado de 

Zacatecas, Av. Lago La Encantada 

Fraccionamiento DIF S/N

3S.4 Biblioteca y Centro de documentación

Oficios, listados, actas de donación, libro de 

registro, visitas y consulta, registros administrativos 

de la serie.

Museo de Arte Abstracto Manuel 

Felguérez
13/02/2013

Museo de Arte Abstracto Manuel 

Felguérez, Cristóbal Colón, Zacatecas 

Centro, 98000 Zacatecas, Zac.

3S.5 Museograbado Oficios, facturas e informes relativos a la serie.
Museo de Arte Abstracto Manuel 

Felguérez
13/02/2013

Museo de Arte Abstracto Manuel 

Felguérez, Cristóbal Colón, Zacatecas 

Centro, 98000 Zacatecas, Zac.

4S.2 Programas encaminados a la divulgación y 

difusión de contenidos y materiales culturales
4S.2.1 Difusión continua

Fichas de registro de asistencia, evidencias solicitud 

de elaboración  de convenio y validaciones.
Dirección de Difusión y Animación 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Dirección de 

Difusión y Animación Cultural

4S.2.2 Programas federales

Solicitud de contratos, validaciones, fichas de 

asistencia, fichas de pago, evidencias de eventos e 

informes relativos a la operatividad de estos 

programas.

Dirección de Difusión y Animación 13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Dirección de 

Difusión y Animación Cultural

4S.3 Programa Editorial

Solicitudes, recibos de pago en caso de venta y/o 

recibos de entrega y salida de ejemplares propiedad 

del Instituto, ya sea por edición, coedición o en 

donación.

Dirección de Difusión y Animación 

/ Editorial
13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina del Área Editorial

4S.4 Publicaciones y registros sonoros

Convocatorias, actas de fallo, validaciones, 

solicitudes de pago ISBN y gestiones de las 

publicaciones del Instituto.

Dirección de Difusión y Animación 

/ Editorial
13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina del Área Editorial

4S.5 Culturas Populares
4S.5.1 Actividades generales de 

desarrollo de Culturas Populares

Oficios y/o convocatorias; solicitudes de contrato 

y/o convenio; documentación del proveedor o 

talleristas; actas de entrega y/o evidencias de las 

actividades del área.

Dirección de Difusión y Animación 

/ Subdirección de Culturas 

Populares

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Subdirección 

de Culturas Populares

4S.5.2 Apoyos dirigidos a 

Culturas Populares

Convocatorias, proyectos hojas de registro, 

dictaminacion, carta compromiso, informes 

relativos a los apoyos designados.

Dirección de Difusión y Animación 

/ Subdirección de Culturas 

Populares

13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Subdirección 

de Culturas Populares

4S. Animación y Difusión 

Cultural

3S 

Protección, conservación, 

restauración y recuperación 

del patrimonio cultural



Sección Serie Subserie Descripción  (Alcance y contenido)
Unidad admva. productora y/o 

dueña de la información
Fecha de apertura Ubicación

1C 

Legislación

4S.6 Programación , operación y desarrollo de los 

festivales de la entidad

Programaciones y presupuestos, documentación 

técnica, solicitudes de contratos de prestación de 

servicios artísticos, prestadores de servicios y 

suministros necesarios para la realización en tiempo 

y forma de los festivales programados.

Dirección de la Red Estatal de 

Festivales
13/02/2013

Instituto Zacatecano de Cultura Ramón 

López Velarde, C. Lomas del Calvario 

105, Col. Díaz Ordaz, Zacatecas, Zac. 

C.P. 98020, Oficina de la Dirección de 

la Red Estatal de Festivales

4S. Animación y Difusión 

Cultural



Sección Serie Subserie Descripción  (Alcance y contenido)
Unidad admva. productora y/o 

dueña de la información
Fecha de apertura Ubicación

1C 

Legislación
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1C 
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