CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Fondo: Instituto Zacatecano de Cultura "Ramén Lopez Velarde"

CcODIGO DE  |NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL DI)T:?J?JI?I?‘II'\JAL DSSJSSJ:AL CONDICIONES DE ACCESO PRII\\IIH;II;CI)SSD?CSLé?lJEr\T;ﬁ:;Ios VIGENCIA DOCUMENTAL TECNIC
CLASIFICACION
ARCHIVISTICA Fisico/P |Elect./Di Fiscal o
Nombre de la seccién, serie y subserie Original |Copia apel gital Publica Reservada [Confidencial JAdmvo. |Legal |Contable |Informativo |Evidencial Tramite Concentracién Eliminacién

1C Legislacion
1C.2 Programas y proyectos en materia de legislacion X X X X X X X X 6 0
1C.12 Compilaciones juridicas X X X X X X X 6 0
2C Asuntos Juridicos X X X X X
2C.3 Registro y certificacion de firmas X X X X X 3 3 X
2C.6 Asistencia, consulta y asesorias X X X X X X 3 3
2C.17 Delitos y faltas X X X X X X 4 4
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
3C.7 Programas operativos anuales X X X X 3 6 X
3C.13 Mejora regulatoria X X X X X X 3 4 X
3C.16 Descentralizacion X X X X X 3 6
4C Recursos Humanos
4C.3 Integracion del expediente Gnico de personal X X X X 25 7
4C.5 Pago de némina X X X X X 2 5 X
4C.8 Control de asistencia X X X X 2 5 X
4C.10 Descuentos X X X X X 2 5 X
4C.14 Evaluacion del desempefio del personal X X X X X 2 5 X
4C.18 Programa de retiro voluntario X X X X X 2 5 X

Capacitacion contlnua}/ desarrol[o_profgsmnal del personal de las X X X X 5 5 X
4C.22 areas administrativas
4C.23 Servicio social de areas administrativas X X X X 2 5 X
4C.26 Expedicién de constancias y credenciales X X X X 2 5 X
5C Recursos Financieros
5C.17 Registro y control de péliza de egresos X X X X X X 3 7
5C.17.1 Recurso estatal X X X X X X 3 7
5C.17.2 Recurso federal X X X X X X 3 7
5C.17.3 Recurso propio X X X X X X 3 7
5C.18 Registro y control de poéliza de ingresos X X X X 3 7 X
5C.23 Conciliaciones X X X X X X X 6 6
5C.24 Estados financieros X 5 5
5C.26 Estados del ejercicio del presupuesto X X X X X X X X 5 5
5C.26.1 Recurso estatal X X X X X X X X 5 5
5C.26.2 Recurso federal X X X X X X X 5 5
5C.27 Fondo rotatorio (revolvente) X X X X X X X 3 5 X
6C Recursos Materiales
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6C.3 Adquisiciones X X X X 1 6 X
6C.4 Licitaciones X X X X X X X 2 8 X
6C.6 Control de contratos X X X X X X 3 4 X
6C.6.1 Informe trimestral de contrataciones publicas X X X X X X 2 5
6C.17 Control de bienes de activo fijo (Inventario fisico) X X X X X X 2 5
6C.18 Control de bienes inmuebles X X X X X X 2 8
6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes de consumo X X X X X 2 5 X
6C.23 Sesiones del Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios X X X X X 2 5
7C Servicios Generales
7C.3 Servicios operativos X X X X X 2 5 X
7C.7 Servicios de transportacion X X X X X X X 2 5 X
7C.13 Control de pargue vehicular X X X X X 2 5 X
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
8C.13 Control y desarrollo de bienes informéticos X X X X X X 2 5
9C Comunicacion Social
9C.2 Elaboracion del programa anual de gctiv_igiades.y c_e}mpaﬁas anuales X X X X X 5 5
en materia de comunicacién y difusion

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales X X X X X X X 5 10
9C.4 Material multimedia X X X X X X X 5 10
9C.7 Boletines informativos para medios X X X X X X 2 5
9C.8 Inserciones y anuncios en periédicos y revistas X X X X X X X 10 10
9C.12 Disposiciones en materia de relaciones publicas X X X X X X 3 7 X
9C.14 Organizacion de actos y eventos oficiales X X X X X X X 3 7 X
10C Control de Actividades Publicas
10C.3 Auditorias X X X X X X X X X 5 5
10C.7 Participacion en comités X X X X X X 3 3

Entrega—recepcion por inicio o conclusion de encargo de los X X 3
10C.15 servidores publicos
11C Planeacion, Informacién, Evaluacion y Politicas
11C.5 Programas y proyectos en materia de evaluacion y politicas X X X X X 3 6
11C.9 Sistemas de informacion estadistica de la entidad X X X X X 3 6
11C.18 Elaboracion del informe de gobierno X X X X X 3 6
11C.19 Indicadores X X X X X 3 6
12C Transparencia y Acceso a la Informacion
12C.1 Disposiciones en materia de transparencia y acceso a la informacion| X X X X X 5
12C.5 Sesiones del Comité de Transparencia X X X X X 2 5 X
12C.6 Atencion a solicitudes de acceso a la informacion X X X X X X 2 5
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12C.7 Publicaciones en el portal de transparencia X X X X X 2 5
12C.12 Transicion gubernamental X X X X X 6 2
13C Gestion documental y Administracion de Archivos
13C.1 Instrumentos de control archivistico X X X X X 6 2
13C11 Cuadro General de.CIasi_fif:facién Archivistica y Catalogo de X X X X X 6 2 X
Disposicion Documental

13C.1.2 Inventarios y Disposiciéon Documental X X X X X X 7 3
13C.2 Sistema Institucional de Archivos X X X X X 5 2 X
13C.2.1 Unidad de Correspondencia X X X X X X 1 5 X
13C.3 Programa Anual de Desarrollo Archivistico X X X X X 5 2 X
13C.4 Grupo Interdisciplinario X X X X X 5 2 X
1S Administracion y gobierno
1S.1 Organo Colegiado X X X X X X X 2 5
1S.2 Planeacion y coordinacion de la agenda del titular X X X X X X 2 5 X
1S.3 Gestion social y solicitudes de la oficina del gobernador X X X X X X 2 5 X

Comunicacion de las unidades aqmlnlstratlvas, otras dependencias X X X X X X 2 5 X
1S4 y sociedad.
1S.5 Seguimiento de acuerdos, instrucciones y compromisos X X X X X 2 5 X
1S.6 Programas y proyectos culturales X X X X X X X X X 6 6
1S.7 Mecanismos de vinculacion interinstitucional X X X X X X X 2 5
2S Formacion y ensefianza artistica
2S.1 Programas encaminados a la formacion y ensefianza X X X X X 2 5 X
2S.2 Investigacion cultural X X X X 2 5 X
2S.3 Programas de desarrollo cultural X X X X 2 5 X
3s Proteccién, conservacion, restauracién y recuperacién del

patrimonio cultural
3S.1 Sistema Estatal de Museos X X X X X 1 6
35.1.1 Programas proyectos y otras actividades en los Museos del SEM. X X X X X 2-6 4-6
3S.1.2 Operacién del SEM X X X X X X 2 5
3S.2 Bienes Culturales X X X X X X 2 5
3S.2.1 Registros de Bienes culturales X X X X X 2 5 X
3S5.2.2 Base de datos Bienes culturales X X X X X X X X 25
3S.3 Museos y Espacios Culturales X X X X X X 2 5 X
Promocioén y dlfusmn‘d.el patrimonio cultural (Programas, X X X X X X 2 5

35.3.1 Exposiciones, talleres, etc.)
3S.3.2 Acervo, conservacion y restauracion X X X X X X X X X 25
35.3.3 Instalaciones del edificio, infraestructura y equipamiento X X X X X X X X X 2 5
3S.34 Administracion de los recursos y servicios disponibles X X X X X X 2 5 X
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3S.3.5 Estadistica X X X X X X 2 5 X
3S.3.6 Agenda de espacios o artistica X X X X X X 2 5 X
354 Biblioteca y Centro de Documentacion X X X X X X X X 3 5
3S.5 Museograbado X X X X X X X X 3 5
4S Animacion y Difusién Cultural

Programas encaminados a la divulgacion y difusion de contenidos y
4S.2 materiales culturales X X X X 2 5
4S.2.1 Difusion continua X X X X 2 5
4S.2.2 Programas federales X X X X X 2 5
4S.3 Programa Editorial X X X X 2 5 X
4S.4 Publicaciones y registros sonoros X X X X X 2 5 X
4S.5 Culturas Populares X X X X X X X 2 6 X
4S.5.1 Actividades generales de desarrollo de Culturas Populares X X X X X X 2 5 X
4S.5.2 Apoyos dirigidos a Culturas Populares X X X X X X X X 4 6
4S.6 Programacion , operacion y desarrollo de los festivales de la entidad X X X X X X 3 4
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