I INSTITUTO ZACATECANO DE

CULTURA
RAMON LOPEZ VELARDE
ESTADO DE ZACATECAS

Cuadro general de clasificacién archivistica

Listado de series

Fondo: Instituto Zacatecano de Cultura "Ramén Lopez Velarde"

Unidad admva. productora y/o

Seccién Serie Subserie " . L Otras unidad(es) admvas.
duefia de la informacion
1C lC:2 Prlo,gramas y proyectos en materia de Coordinacion Juridica Areas involucradas

Legislaci legislacion

egistacion 1C.12 Compilaciones juridicas Coordinacién Juridica Areas que lo requieran

2C.3 Registro y certificacion de firmas Coordinacién Juridica

2C Asuntos - - - — —

Juridicos 2C.6 Asistencia, consulta y asesorias Coordinacién Juridica

2C.17 Delitos y faltas

Coordinacién Juridica

3C Programacion,
Organizacién y
Presupuestacion

3C.7 Programas operativos anuales

Direccién de Vinculacién Estratégica

3C.13 Mejora Regulatoria

Area Coordinadora de Archivos

3C.16 Descentralizacion

Direccién de Vinculacién Estratégica

4C
Recursos
Humanos

4C.3 Integracion del expediente Unico de
personal

Coordinacién Administrativa /
Departamento de Recursos
Humanos

4C.5 Pago de némina

Coordinacién Administrativa /
Departamento de Recursos
Humanos

4C.8 Control de personal (Vacaciones,
descansos y licencias, incapacidades, etc.)

Coordinacién Administrativa /
Departamento de Recursos
Humanos

Museos BSEZ

4C.10 Descuentos

Coordinacién Administrativa /
Departamento de Recursos
Humanos

4C.14 Evaluacion del desempefio del personal

Coordinacién Administrativa /
Departamento de Recursos
Humanos

4C.18 Programa de retiro voluntario

Coordinacién Administrativa /
Departamento de Recursos
Humanos

4C.22 Capacitacion continua y desarrollo
profesional del personal de las areas
administrativas

Coordinacién Administrativa /
Departamento de Recursos
Humanos

4C.23 Servicio social de areas administrativas

Coordinacién Administrativa /
Departamento de Recursos
Humanos

4C.26 Expedicion de constancias y credenciales

Coordinacién Administrativa /
Departamento de Recursos
Humanos

5C.17 Registro y control de péliza de egresos

5C.17.1 Recurso estatal

Coordinacién
Administrativa/Departamento de
Recursos Financieros

5C.17.2 Recurso federal

Coordinacién
Administrativa/Departamento de
Recursos Financieros

5C.17.3 Recurso propio

Coordinacién
Administrativa/Departamento de
Recursos Financieros

5C.18 Registro y control de péliza de ingresos

Coordinacién
Administrativa/Departamento de
Recursos Financieros




Seccién

Serie

Subserie

Unidad admva. productora y/o
duefia de lainformacién

Otras unidad(es) admvas.

5C.23 Conciliaciones

Coordinacién
Administrativa/Departamento de
Recursos Financieros

5C.24 Estados financieros

Coordinacién
Administrativa/Departamento de
Recursos Financieros

5C.27 Fondo rotatorio (revolvente)

Coordinacién
Administrativa/Departamento de
Recursos Financieros

6C Recursos

6C.3 Adquisiciones

Coordinacién Administrativa/
Departamento de Recursos
Materiales

Areas involucradas

6C.4 Licitaciones

Coordinacién Administrativa/
Departamento de Recursos
Materiales

Areas involucradas

6C.6 Control de contratos

Coordinacién Juridica

Areas involucradas

6C.6.1 Informe trimestral de
contrataciones publicas

Coordinacién Administrativa/
Departamento de Recursos
Materiales

6C.17 Control de bienes de activo fijo (Inventario

Coordinacién Administrativa/

Materiales . Departamento de Recursos Areas que lo requieran
fisico) -
Materiales
Coordinacién Administrativa/
6C.18 Control de bienes inmuebles Departamento de Recursos
Materiales
6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de Coordinacion Administrativa/
. Departamento de Recursos
bienes de consumo .
Materiales
6C.23 Sesiones del Comité de adquisiciones, Coordinacion Administrativa/
- . Departamento de Recursos
arrendamientos y servicios -
Materiales
Coordinacion
Coordinacién Administrativa/Depa
7C.3 Servicios operativos Administrativa/Departamento de rtamento de
Logistica y Servicios Generales Recursos
7C Financieros
Servicios Coordinacion
Generales 7C.7 Servicios de transportacion Administrativa/Departamento de
Logistica y Servicios Generales
Coordinacion
7C.13 Control de parque vehicular Administrativa/Departamento de
Logistica y Servicios Generales
8C

Tecnologias y
Servicios de la
Informacion

8C.13 Control y desarrollo de bienes informéticos

Coordinacién
Administrativa/Departamento de
Informética

9C
Comunicacién
Social

Elaboracién del programa anual de actividades y
campafias anuales en materia de comunicacion y
difusién

Unidad de Comunicacién Social

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales

Unidad de Comunicacién Social

Imagen Institucional

9C.4 Material multimedia

Unidad de Comunicacién Social

Imagen Institucional

9C.7 Boletines informativos para medios

Unidad de Comunicacién Social

9C.8 Inserciones y anuncios en periédicos y
revistas

Imagen Institucional

9C.12 Disposiciones en materia de relaciones
publicas

Unidad de Relaciones Publicas




Unidad admva. productora y/o

Seccién Serie Subserie o . . Otras unidad(es) admvas.
duefia de lainformacién
9C.14 Organizacién de actos y eventos oficiales Unidad de Relaciones Publicas
Coordinacién
10C 10C.3 Auditorias Administrativa/Departamento de
Recursos Financieros
Control de — — — — . —
L 10C.7 Participacién en comités Coordinacion Juridica Areas participantes
Actividades
Publicas 10C.15 Entrega—recepcion por inicio o conclusion

de encargo de los servidores publicos

Coordinacion Juridica

11C Planeacion,
Informacion,
Evaluacién y
Politicas

11C.5 Programas y proyectos en materia de
evaluacion y politicas

Direccién de Vinculacién Estratégica

11C.9 Sistemas de informacién estadistica de la
entidad

Direccién de Vinculacién Estratégica

11C.18 Elaboracién del informe de gobierno

Direccién de Vinculacién Estratégica

11C.19 Indicadores

Direccién de Vinculacién Estratégica

12C Transparenciay
Acceso ala
Informacion

12C.1 Disposiciones en materia de transparencia
y acceso a la informacion

Unidad de Transparencia

12C.5 Sesiones del Comité de Transparencia

Unidad de Transparencia

12C.6 Atencion a solicitudes de acceso a la
informacién

Unidad de Transparencia

12C.7 Publicaciones en el portal de transparencia

Unidad de Transparencia

12C.12 Transicién gubernamental

Unidad de Transparencia

Todas las areas

13C Gestion
Documental y
Administracion de
Archivos

13C.1 Instrumentos de control archivistico

Area Coordinadora de Archivos

13C.2 Sistema Institucional de Archivos

Area Coordinadora de Archivos

13C.2.1 Unidad de Correspondencia

Oficialia de Partes

13C.3 Programa Anual de Desarrollo Archivistico

Area Coordinadora de Archivos

13C.4 Grupo Interdisciplinario

Area Coordinadora de Archivos

13C.5 Disposicién documental

Area Coordinadora de Archivos

1S Administracion

1S.1 Organo Colegiado

Secretaria Técnica

1S.2 Planeacion y coordinacion de la agenda del
titular

Direccién General

Secretaria Técnica

1S.3 Gestion social y solicitudes de la oficina del
gobernador

Secretaria Técnica

Direccién General

1S.4 Comunicacién de las unidades

Direccién General

Todas las areas

y gobierno administrativas, otras dependencias y sociedad.
1S.5 Seguimiento de acuerdos, instrucciones y ; ”
X Direccién General
compromisos
1S.6 Programas y proyectos culturales Secretaria Técnica / Proyectos Secretaria Técnica
1S.7 Mecanismos de vinculacién interinstitucional Secretaria Técnica
2S.1 f’rogramas encaminados a la formacién y D|recqon de Ensefianza e Cineteca Fototeca ceart |ccca
25 ensefianza Investigacion
L s Direccién de Ensefianza e
Formacion y 2S.2 Investigacion cultural L Fototeca
ensefianza artistica Investigacion
Direccién de Ensefianza e
2S.3 Programas de desarrollo cultural CeArt

Investigacion

3S.1 Sistema Estatal de Museos

3S.1.1 Programas proyectos y otras
actividades en los Museos del SEM.

Direccién del Sistema Estatal de
Museos

3S.1.2 Operacion del SEM

Direccién del Sistema Estatal de
Museos




Seccién

Serie

Subserie

Unidad admva. productora y/o
duefia de lainformacién

Otras unidad(es) admvas.

3S
Proteccion,
conservacion,
restauracion y
recuperacion del
patrimonio cultural

3S.2 Bienes Culturales

3S.2.1 Registros de Bienes culturales

Direccién del Sistema Estatal de
Museos / Unidad de bienes
Culturales

3S.2.2 Base de datos Bienes culturales

Direccién del Sistema Estatal de
Museos / Unidad de bienes
Culturales

3S.3 Museos y Espacios Culturales - artisticos

3S.3.1 Promocion y difusién del

Antiguo Templo

patrimonio cultural (Programas, Museos Cineteca Fototeca TRLV CCCA . IMAAMF
. de San Agustin
Exposiciones, talleres, etc.)
35.3.2 AC.?NO' conservaciony Museos Cineteca Fototeca CCCA MAAMF BSEZ
restauracion
38'3'3 Instalacmnes'del gd|f|C|o, Museos Cineteca Fototeca TRLV |CeArt [CCCA Antiguo TemQIo MAAMF BSEZ
infraestructura y equipamiento de San Agustin
38.3.4 Admlnlstrlamon de los recursos y Museos Cineteca MAAME BSEZ
servicios disponibles
3S.3.5 Estadistica Museos Cineteca Fototeca TRLV |CeArt [CCCA Antiguo Temp,lo MAAMF BSEZ
de San Agustin
3S.3.6 Agenda de espacios o artistica Direccién General MAAMF BSEZ
3S.4 Biblioteca y Centro de documentacion MAAMF MAAMF
3S.5 Museograbado MAAME MAAMF

4S
Animacion y
Difusion Cultural

4S.2 Programas encaminados a la divulgacién y
difusién de contenidos y materiales culturales

4S.2.1 Difusién continua

Direccién de Difusién y Animacién

4S.2.2 Programas federales

Direccién de Difusién y Animacion

4S.3 Programa editorial

Direccién de Difusién y Animacion /
Editorial

4S.4 Publicaciones y registros sonoros

Direccién de Difusién y Animacion /
Editorial

Direccién de Difusién y Animacién /
Subdireccion de Culturas Populares

4S.5 Culturas Populares

4S.5.1 Actividades generales de
desarrollo de Culturas Populares

Direccién de Difusién y Animacién /
Subdireccion de Culturas Populares

4S.5.2 Apoyos dirigidos a Culturas
Populares

Direccién de Difusién y Animacién /
Subdireccion de Culturas Populares

4S.6 Programacion , operacion y desarrollo de
los festivales de la entidad

Direccién de la Red Estatal de
Festivales




